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Circolare n.122 del 29 marzo 2025 
 

   Ai docenti 
Ai genitori 

Al personale ATA 
Alla DSGA 

Al sito web 
 
 
Oggetto: Colloqui quadrimestrali scuola primaria e scuola secondaria di primo grado  
 
Si comunica che i colloqui generali con le famiglie degli alunni si terranno con il seguente calendario: 
 
Scuola Primaria Satta: in  presenza/videoconferenza 
lunedì 7 aprile 2025 dalle 16:30 alle 18:30 
 
Scuola Primaria De Amicis: in presenza/videoconferenza 
lunedì 7 aprile 2025 dalle 15,00 alle 17,00; 
 
Scuola Secondaria di I grado – Plesso Spano (via Falzarego): in presenza 
Martedì 8 aprile dalle 15,45 alle 18,45 
mercoledì 9 aprile dalle 15,45 alle 18,45 
 
Scuola Secondaria di I grado – Plesso Manno (via del Collegio): in presenza 
mercoledì 9 aprile dalle 15,00 alle 18,00 
giovedì 10 aprile dalle 15,00 alle 18,00 
Per ragioni organizzative, i colloqui del Prof.Simone Milletti (Religione Cattolica corsi AM, CM e classe 1BM) si 
svolgeranno martedì 8 aprile 2025 dalle 15,00 alle 16,00. 
 
Modalità di svolgimento dei colloqui quadrimestrali 
SCUOLA PRIMARIA 
La modalità di svolgimento dei colloqui  per entrambi i plessi della Scuola Primaria sarà a discrezione del 
consiglio di classe. Se si adotta  la modalità online  i colloqui si svolgeranno in videoconferenza sulla 
piattaforma Google Meet /Workspace for Education (ex GSuite). Per lo svolgimento dei colloqui (online e in 
presenza) si adottano le modalità sotto descritte e con la procedura indicata negli allegati alla presente 
circolare: 
1) Il docente predispone e pubblica sul Registro Elettronico entro e non oltre martedì 1° aprile 2025 il 
proprio spazio di disponibilità come indicato nella guida Gestione prenotazioni colloqui (DOCENTI) 
allegata alla presente circolare rendendo possibili le prenotazioni a partire dalle ore 7,00 del 2 aprile 2025 
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2) il genitore/tutore si prenoterà nella sezione “Ricevimento docenti” del Registro Elettronico Argo come 
indicato nella guida Gestione prenotazioni colloqui (GENITORI) allegata alla presente circolare: la 
prenotazione sarà consentita a partire dal 2 aprile 2025 e fino alle ore 14:00 del giorno del 
ricevimento; 
3) ogni genitore/tutore, seguendo l’ordine di prenotazione, si collegherà o si presenterà nella classe del 
docente interessato; in videoconferenza sulla piattaforma Meet, utilizzando un account personale o l’account 
istituzionale del proprio figlio e cliccando sul link che i docenti avranno cura di creare e condividere nella 
sezione “Bacheca” della classe di riferimento sul Registro Elettronico; 
4) ogni colloquio avrà la durata di circa 10 minuti con il team docente; i docenti di Religione e gli specialisti 
di lingua inglese avranno a disposizione 5 minuti; 
5) al fine di evitare sovrapposizioni, il genitore/tutore potrà partecipare alla propria videoconferenza se 
nella riunione ci sarà solamente il team docente, in nessun caso potrà accedere al colloquio se sono 
ancora presenti i genitori/tutori della prenotazione precedente; 
6) per i genitori/tutori che non riusciranno a prenotarsi per il giorno desiderato potrà essere concordata una 
nuova data in accordo con le docenti. 
 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

I colloqui per entrambi i plessi della Scuola Secondaria di I grado si svolgeranno in presenza nelle rispettive 
sedi scolastiche.  
1) Ciascun docente individua un giorno tra i due indicati per ciascun plesso in cui svolgerà i colloqui e ne dà 

comunicazione via mail al Referente di Plesso. Il docente quindi predispone e pubblica sul Registro 
Elettronico entro e non oltre mercoledì 2 aprile 2025 il proprio spazio di disponibilità come indicato nella 
guida Gestione prenotazioni colloqui (DOCENTI) allegata alla presente circolare rendendo possibili le 
prenotazioni a partire dalle ore 7,00 del 3 aprile 2025; 

2) I colloqui si svolgeranno seguendo l’ordine delle prenotazioni effettuate da ciascun genitore/tutore online 
mediante il Registro Elettronico Argo Didup (alla sezione Servizi di Classe > Ricevimento Docenti) come 
indicato nella guida Gestione prenotazioni colloqui (GENITORI) allegata alla presente circolare: la 
prenotazione sarà consentita a partire dal 3 aprile 2025 e fino alle ore 14:00 del giorno del ricevimento; 

3) I docenti di strumento musicale del Plesso Manno sono autorizzati a modificare temporaneamente 
l’orario di una o più lezioni pomeridiane di strumento al fine di svolgere i propri colloqui con le famiglie; 

4) Sarà possibile accedere ai plessi fino a 30 minuti dall’orario di chiusura dei colloqui. I genitori/tutori che 
non si sono prenotati online potranno essere ammessi ai colloqui ma il colloquio non sarà garantito e 
potrà essere svolto unicamente a condizione che non determini ritardi o interruzione nello svolgimento 
dei colloqui per i genitori regolarmente prenotati online e non si protragga oltre l’orario di fine colloquio 
fissato per ciascun plesso scolastico. 

 
Si raccomanda ai docenti e ai genitori/tutori di rispettare orari e tempi di prenotazione al fine di consentire il 
regolare svolgimento dei colloqui. 
 
Si allegano le guide per la gestione delle prenotazioni dei colloqui generali per Docenti e Genitori/Tutori. 
 
Cagliari, 29 marzo 2025 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Elisabeth Piras Trombi Abibatu 
(firma autografa sostituita nelle modalità previste 

dall’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993) 

 


